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Данный документ разработан на основании статьи 73 Закона Республики Таджикистан  «О государственных закупках товаров, работ и услуг» 

Письмо-приглашение на получение Выражения Заинтересованности

1. Закупающая организация (далее именуемое «Заказчик») настоящим приглашает индивидуальных консультантов для получения выражения заинтересованности в предоставлении услуг, указанных в техническом задании. Если вы желаете выразить заинтересованность, просим предоставить анкетные данные на оказание консультационных услуг по _____________(краткое описание услуг).

2. В случае отбора в качестве консультанта, Вы должны оказать помощь Заказчику консультационные услуги (детальное описание услуг см. в прилагаемом Техническом задании).

3. Описание опыта и квалификации должно отвечать требованиям, перечисленным в Техническом задании. Оценка анкетных данных проводится с учетом квалификации и опыта кандидатов в соответствии со следующими критериями:  
   количество баллов


  (а)  практический опыт, включая конкретный опыт,


        имеющий непосредственное отношение к заданию 

(________)

  (б)  знание преобладающих местных условий, языка, административной  

       системы

(________)_____


  Общий возможный квалификационный балл:
         
     (100)

4. После оценки анкетных данных индивидуальных консультантов       кандидату, получившему наибольшее количество баллов, направляется    Уведомление о результатах отбора и он должен предоставить свое финансовое предложение на оказание услуг согласно Техническому заданию, а также приглашается для проведения переговоров и подписания договора. Переговоры по договору могут проводиться посредством факса, телефона или электронной почты. В случае задержки, Заказчик имеет право отозвать письмо-приглашение, а также в случае не достижения договоренности по договору переговоры с индивидуальным консультантом прерываются, и предлагается провести новые переговоры с кандидатом, занявшим второе место по количеству баллов.

5. Вам необходимо приступить к выполнению задания …………….. (дата).  Заказчик примет все необходимые меры для отбора консультанта в течение этого периода.

6. Согласно оценке для выполнения этого задания требуется:  ………………(указать срок).

7. Просим учесть, что расходы на подготовку анкетных данных и ведение переговоров по договору не подлежат компенсации как прямые расходы по заданию.

8. К данному письму-приглашению прилагаются следующие документы [можно приобрести у закупающей организации по адресу, указанному в пункте 9]: 

I.      Образец формы анкетных данных.

II.     Техническое задание.

9. За дополнительной информацией о задании и местных условиях просим обращаться к г-ну/г-же ……………………………………………по следующему номеру телефона, факса, электронной почте и адресу:_______
________________________________________________________________
10. Анкетные данные просим отправить по факсу, электронной почте или по вышеуказанному адресу …………………………до ……….. (указать дату).

11. Просим сообщить нам:

(a) О том, что Вами получено письмо-приглашение; 

(б)
Что Вы будете или не будете представлять анкетные данные




С уважением, _______________/_____________________/

                                                                                   (подпись)                    (ФИО)

Приложение №1 

                                                         К  стандартному тендерному документацию

                                                               Закупка услуг индивидуального консультанта

                                                              от 29 декабря 2007 года  за №27      

      Образец формы анкетных  данных 

Название задания: 

Ф.И.О консультанта: 

Профессия:  

Дата рождения:  

Национальность:  

Детальное описание порученных  заданий:  

Основные квалификации:

(Перечислить опыт и образование сотрудника, непосредственно относящийся к поручаемым заданиям. Наличие публикаций в области задания, опыта работы в требуемой области, развитие карьеры в соответствии с потребностями задания, наличие необходимого зарубежного опыта работы, знание местных особенностей, наличие опыта работы в стране заказчика, в регионе выполнения задания, Описать обязанности, возложенные  на сотрудника в связи с ранее выполняемыми заданиями с указанием дат и мест их выполнения. Изложить информацию на_____ страницах.)   
Образование:

(Указать высшее (университет/ институт) и специальное  образование, полученное сотрудником, название учебных заведений, даты посещения и полученные дипломы. Информацию представить на _________ страницах).   
Ранее занимаемые должности:

[Начиная с занимаемой в настоящее время должности  перечислить в обратном хронометрическом порядке все ранее занимаемые должности. Перечислить все должности, занимаемые сотрудником  со времени окончания учебного заведения с указанием  дат, наименований организаций, должностей и мест выполнения работы.   При указании опыта, приобретенного за последние десять лет, также указать  вид выполняемой деятельности имена клиентов, могущих дать рекомендации. Информацию изложить на ____ страницах.]

Знание языков:

[При перечислении языков указать степень владения языком: свободно, хорошо, удовлетворительно, слабо  -  говорю, читаю, пишу.]

Подтверждение:

Я, нижеподписавшийся, удостоверяю что, по моему сведению, вышеуказанная информация обо мне верна и правильно отражает мой опыт и квалификацию.


дата:  

[Подпись консультанта]
день/месяц/год
Ф.И.О консультанта:_____________________________________________

 Приложение №2 

                                                         К  стандартному тендерному документацию

 “ Закупка услуг индивидуального консультанта

                                                               от 29 декабря 2007 года  за №27      

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
(приложить)

Основные разделы ТЗ включают:

1. Информацию о требуемых услугах

1. Цели задания

1. Объем работ

1. Ожидаемые результаты

1. Требуемые квалификация и опыт, и основа для оценки (оценочные критерии)

1. Продолжительность задания и расчет временных затрат

1. методы и условия работы

1. требуемая отчетность

Приложение №3 

                                                    К  стандартному тендерному документацию

                                                            “ Закупка услуг индивидуального консультанта

                                                               от 29 декабря 2007 года  за №27      

     ОТЧЕТ ОБ ОЦЕНКЕ – ОТБОР ИНДИВИДУЛЬНОГО КОНСУЛЬТАНТА
Дата__________        








1.
Наименование организации                                      (адрес, номер телефона/факса)

     
2.
Наименование консультационного задания:  ______________________________               
3.
Общая расчетная стоимость задания:_____________________________________
  (включая гонорары, мелкие расходы, командировочные расходы и т.д.)

4.
Срок выполнения задания: ______________________________________________
5.
Дата отправки или опубликования письма-приглашения: _____________________________________

6.
ФИО приглашенных индивидуальных консультантов:____________________


а) ________________________________________________________________


б) _______________________________________________________________


в) ________________________________________________________________

7.
База критериев оценки:



1. Общая квалификация …………. баллы

· ……..

· ………



2. Конкретный опыт, непосредственно связанный с заданием …………
· ………

· ……..

· ………



3. Язык ,и знание местных условий и административной системы…………

· ……….

· ………….

· …………

8.
Окончательный срок представления анкетных данных: __________________

9.
ФИО консультантов, представивших анкетные данные: __________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
10.
Члены тендерной комиссии:    (ФИО, должность каждого члена)___________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
11. 
Краткое резюме оценки: (Приложить краткое резюме оценки анкетных данных каждого кандидата в отношении ТЗ и других критериев/требований оценки) 

12.
Результаты оценки анкетных данных:

	№ п/п
	Наименование консультантов из короткого списка
	Сильные стороны
	Слабые стороны

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	


13.
На основе оценки анкетных данных консультантов и в соответствии с критериями оценки, и в соответствии с квалификационными требованиями и требованиями, указанными в ТЗ комиссия рекомендует  присудить договор следующему кандидату:


ФИО индивидуального консультанта: 


Стоимость договора: (определяется во время переговоров)

Срок продолжительности консультационных услуг: (определяется во время переговоров)

Жалобы (если таковые имеются). 

Подпись председателя Тендерной комиссии: __________________________

                      


Члены:                  __________________________





           

            __________________________







                          __________________________

         Приложение №4  

                                             К  стандартному тендерному документацию

                                                         “ Закупка услуг индивидуального консультанта

                                                                              от 29 декабря 2007 года за №27      

Оценочная ведомость для отбора Индивидуального консультанта

	
	     ФИО консультантов



	  Возраст
	Общая квалификация

(---баллов)
	Опыт, непосредственно относящийся к заданию

(---баллов)
	Знание языка и передача знаний и навыков местным сотрудникам

(---баллов)
	Общее количество баллов

	№
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Рейтинг*

(A)
	(A) x (баллы)

(B)
	Рейтинг*

(C)
	(C) x (баллы)

(D)
	Рейтинг*

(E)
	(E x (баллы)

(F)
	(B) + (D) + (F)

(G)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Рейтинг: 

наивысшее соответствие 100% (или 1.0)

соответствие 90% (или 0.9)

хорошо 80% (или 0.8)

плохо 60% (или 0.6)

неудовлетворительно 50% (или 0.5)

Приложение № 5          
         К  стандартному тендерному документацию

 “ Закупка услуг индивидуального консультанта

                                                             от 29 декабря 2007 года за №27      

Уведомление о результатах квалификационного отбора

______________________ (дата)
Кому: ______________________________________________________________________

                                                      ( ФИО Консультанта)

_______________________________________________________________________
                                                     (адрес Консультанта)

1. Настоящим уведомляем вас о том, что ваши сведения о квалификации в форме анкетных данных от “______” ____________________ 200___г. на предоставление консультационных услуг получили максимальное количество баллов и Вы признаны победителем.

2. Настоящим вам предлагается представить ваше финансовое предложение (с фиксированной ценой и возмещаемыми расходами) на предоставление консультационных услуг ________________________________________ (краткое описание услуг) для проведения переговоров и подписания договора.

3. Переговоры по договору проводятся по факсу, телефону, или электронной почте. В случае необоснованной задержки со стороны Консультанта, Заказчик имеет право отозвать Приглашение к участию в переговорах по Договору, которое отражено в настоящем Уведомлении. В случае не достижения договоренности в рамках Договора, переговоры с индивидуальным консультантом отменяются, и предлагается провести переговоры с кандидатом, который занял второе место по результатам баллов оценки.

4. Вам необходимо приступить к выполнению задания ……………… (дата). Заказчик будет предпринимать все необходимые меры для отбора консультанта в течение этого периода.

5.Согласно оценке, для выполнения этого задания, необходимо ___________________ 

(указать срок).

6.
Пожалуйста, примите во внимание, что расходы, связанные с переговорами по договору не возмещаются как прямые расходы по заданию.

7. Следующие документы прилагаются к Уведомлению:

I.      Форма Таблицы Цен и Возмещаемые Расходы.

II.    Форма Договора.

8.За дальнейшей информацией, свяжитесь с г-ном. __________________________________ по следующему номеру и адресу:

9. Пожалуйста, отправьте ваше финансовое предложение по факсу, электронной 
почте, или на вышеуказанный адрес до   ______________________ (указать дату)

С уважением,


Руководитель Закупающей организации ____________________
Приложение №6
                  К  стандартному тендерному документацию

 “ Закупка услуг индивидуального консультанта

                                                               от 29 декабря 2007 года за №27      

Расчетная стоимость услуг и структура ставок

(1)
Оплата
	ФИО
	Ставка 
(один рабочий день)
	Время работы (к-во рабочих дней)
	Итого (ден.ед)

	(а)
	
	
	

	(б)
	
	
	


(2)
Возмещаемые расходы1
	
	ставка
	Календар-ные дни
	Итого

	(a)
Международные командировки
	
	
	

	(б)
Местный транспорт
	
	
	

	(в)     Устный/письменный перевод
	
	
	

	(г)
Суточные
	
	
	

	(д)     другие расходы 
	
	
	

	
	
	
	


Общая стоимость _________________________

Максимальная цена договора  __________________

Приложение №7           
    К  стандартному тендерному документацию

  “ Закупка услуг индивидуального консультанта

                                                          от 29 декабря 2007 года за №27      

ДОГОВОР НА КОНСУЛЬТАЦИОННЫЕ УСЛУГИ


С ИНДИВИДУАЛЬНЫМ КОНСУЛЬТАНТОМ

ДОГОВОР
НАСТОЯЩИЙ ДОГОВОР ("Договор") заключен ____________ дня (начальная дата задания) _______ 200_ года между ________(указать имя Заказчика) (далее "Заказчик"), зарегистрированного по адресу ________________(указать адрес Заказчика)_, и _______________(указать имя Консультанта)__ (далее "Консультант"), по адресу __________________(указать адрес Консультанта).

В СТОРОНЫ настоящим соглашаются о нижеследующем:

1.
Услуги

(а)
Консультант выполнит услуги, указанные в Приложении 2 "Техническое задание", которое является неотъемлемой частью данного Договора ("Услуги").


(б)
Консультант будет представлять Заказчику отчеты о выполненных работах. 
2.
Срок


Консультант выполнит Услуги в течение периода, который начинается ________________ и продолжается вплоть до _______________, или в любой другой период, который может быть впоследствии согласован сторонами в письменном виде.

3.
Оплата

А.
Предельная сумма

За Услуги, Заказчик заплатит Консультанту Сумму, не превышающую __________ . Указанная сумма была установлена, из расчета всех издержек и прибыли Консультанта, а также все налоговые обязательства, которые могут быть возложены на Консультанта.


В.
График платежей


График платежей представлен ниже: 


Сумма

Валюта


_______

____________
после получения Заказчиком копии настоящего Договора, подписанного Консультантом.


_______

____________
после получения Заказчиком проекта отчета, приемлемого для Заказчика; и


_______

____________
после получения Заказчиком окончательного отчета, приемлемого для Заказчика.


_______

____________
Итого


С.
Условия оплаты


Оплата будет производиться в _______ [указать валюту] не позднее, чем через 30 дней после того, как Консультант представит Координатору, указанному в пункте 4, счета в двойном экземпляре.

4.
Заказчик 

А.
Координатор. Заказчик назначает Г-на/Г-жу ________ в качестве Координатора Заказчика; Координатор будет отвечать за координацию деятельности по настоящему Договору, прием и утверждение Заказчиком отчетов и других предоставляемых материалов, а также за получение и утверждение счетов к оплате.


В.
Отчеты. Отчеты, должны быть представлены в течение срока выполнения задания и послужат основой для выплат, которые должны быть сделаны в рамках пункта 3.

5.
Стандарты на выполняемые услуги

Консультант обязуется выполнить Услуги на самом высоком уровне профессионализма, этических и моральных норм.

6.
Конфиденциальность

Во время действия настоящего Договора и в течение двух лет после его истечения Консультант не будет, без предварительного письменного согласия Заказчика, разглашать какую-либо информацию, являющуюся собственностью или представляющую собой конфиденциальные данные и относящуюся к Услугам, настоящему Договора или же предпринимательской деятельности и операциям Заказчика.

7.
Права собственности на материал

Все исследования, отчеты и другой материал, графики, программное обеспечение и прочие документы, подготовленные Консультантом для Заказчика в рамках Договора, принадлежат Заказчику и остаются в его собственности. Консультант может сохранить копию такой документации и программное обеспечение.

8.
Неучастие Консультанта в определенных видах деятельности

Консультант соглашается, что в течение срока действия настоящего Договора и после прекращения такого действия, Консультант и любая организация, находящаяся в ведомственном подчинении Консультанта, не будет иметь право на поставку товаров, работ или услуг (за исключением Услуг и их продолжения) по любому проекту, вытекающему из Услуг или тесно связанных с ними.

9.
Страхование

Консультант будет отвечать за осуществление всего необходимого страхового обеспечения.

10.
Переуступка обязательств

Консультант не переуступит обязательства по Договору или субдоговору, или любой его части без предварительного письменного согласия со стороны Заказчика.

11.
Регулирующее право и язык Договора


Договор регулируется законодательством Республики Таджикистан, а языком Договора является _________. (указать язык).

12.
Урегулирование разногласий

Все разногласия, которые стороны не могут разрешить мирным путем, передаются для вынесения судебного решения в соответствии с законодательством Республики Таджикистан.

ДЛЯ ЗАКАЗЧИКА
ДЛЯ КОНСУЛЬТАНТА

Подписано: ______________
Подписано: _________________

Должность: ______________
Должность: _________________

Список Приложений
Приложений A:
Техническое задание и объем услуг

Приложение Б:
Обязанности консультанта по отчетности 

Приложение В:
Расчетная стоимость услуг и структура ставок

1  	Включить расходы в связи с международными командировками, местный транспорт, командировочные, визы, сборы в аэропорту, другие расходы, связанные с командировками; расходы возмещаются по их фактической стоимости при наличии подтверждающей документации/квитанций, за исключением суточных (размер суточных фиксируется и включает стоимость проживания, питания и прожиточный минимум за период, проведенный в командировке).
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