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Утверждено

Распоряжением Министерства

 экономического развития и торговли

 Республики Таджикистан

от 4 января 2008 года за №3
Зарегистрировано                                                                                            
в Министерстве юстиции                                                                                            Республики Таджикистан                                              

                                            15 января 2008 года за №352                                                                                                                        

СТАНДАРТНАЯ ТЕНДЕРНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

ОТБОР КОНСУЛЬТАЦИОННЫХ УСЛУГ
                                                       Душанбе-2008 года
Документ разработан на основании статьи 52 Закона Республики Таджикистан «О государственных закупках товаров, работ и услуг» и является стандартным тендерным документом. 
ПИСЬМО-ПРИГЛАШЕНИЕ

Уважаемый г-н:

Предмет:

1.
____________________________________[ … вставьте имя Заказчика]
 
Намерен приобрести услуги ________________________________ [вставьте краткое описание консультационных услуг]. 

Настоящим приглашаем вас представить предложения на предоставление данных услуг, которые могут образовать основу для будущих переговоров, и, конечно, договор между вами и Заказчиком.

2.
Целью настоящего задания является:


(1) [...............................................................................................................................]


(2) [...............................................................................................................................]


(3) [...............................................................................................................................]


3.
Нижеследующие документы прилагаются для того, чтобы дать вам возможность представить ваше предложение:


(1)
Техническое задание (ТЗ) (Приложение 1);


(2)
Дополнительная информация для консультантов, включая предлагаемую форму резюме (Приложение 2); и


(3)
Образец формы договоры на выполнение консультационных услуг, в рамках которых будет выполнена услуга (Приложение 3).

4.
Подача предложений: Предложения должны быть представлены в двух конвертах, а именно, Техническое и Финансовое и должны соблюдать форму, приведенную в разделе "Дополнительная информация для Консультантов".

Предложения будут получены по следующему адресу ____________________ […вставьте адрес]  
до:_________________________ […вставьте дату и время окончательных сроков]

5.
Принятие решения о присуждении Договора
Ваше предложение будет оценено в соответствии с критериями оценки, приведенными в прилагаемой Дополнительной информации и, в случае его выбора, может образовать основу для переговоров, и конечно, договор между вашей фирмой и Заказчиком. Предполагается, что переговоры по Договору с отобранной фирмой начнутся с [указать дату] и задание начнется с [указать дату].


Переговоры будут проводиться с вами только в случае, если техническое предложение (является приемлемым) получит необходимое минимальное количество баллов. Вы должны быть готовы предоставить подробную разбивку стоимости и иные разъяснения к предложениям, которые вы представили, которые необходимы для того, чтобы установить разумность ваших ценовых предложений. Если переговоры с вами будут успешными, договор будет присужден вам. Если переговоры не будут достигнуты, и если будет установлено, что договор с разумными условиями не может быть заключен с вами, процесс отбора Консультанта, выдача письма-приглашения и т.д. будет проводиться повторно с консультантом, занявшим второе место согласно оценке.
6.
следует учесть, что__________________ [вставьте имя Заказчика] не обязан выбирать любого из Консультантов, представляющих предложения.

7. 
Если ваша фирма не имеет необходимого опыта для выполнения конкретного задания, вы можете объединиться с другой фирмой или привлечь специалистов или экспертов для того, чтобы дать возможность показать, что они обладают опытом, необходимого для выполнения задания. 

8.
Предполагается что [.............] человеко-месяцев понадобиться для выполнения задания и, в целом, вам следует основывать ваше финансовое предложение на данный период. Тем не менее, вы можете представить ваше предложение на основе человеко-месяцев, которые вы считаете необходимыми, чтобы выполнить задание.

9.
Необходимо, чтобы ваше предложение оставалось действительным в течение ________ дней со дня представления в течение которого вы будете выдержать без изменений предлагаемую вами цену. Заказчик будет прилагать все усилия для того, чтобы окончательно завершить выполнение соглашения в течение этого периода.

10.
Для того чтобы ознакомиться с объектом и местными условиями, вы можете посетить участок объекта. В этом случае вы должны связаться с [Заказчиком] и удостовериться в том, что Заказчик проинформирован о вашем визите в течение достаточного времени, чтобы позволить им провести соответствующие мероприятия. Тем не менее, необходимо четко понять то, что любые затраты, понесенные вами в связи со сбором предварительной информации, для подготовки предложения или для последующих переговоров не будут возмещены.

11.
При заключении договора, , вы должны приступить к выполнения задания _________[ … вставьте месяц/год].

12.
Налоговое обязательство

(a) 
Отечественные и иностранные консультанты, которые являются резидентами в Республике Таджикистан: Прошу учесть то, что денежное вознаграждение, которое вы получите из настоящего Договора будет облагаться  налоговыми обязательствами в Республике Таджикистан. Прошу вас связаться с соответствующими налоговыми органами для получения дополнительной информации в отношении этого, если требуется.








или


(б)
Иностранные консультанты, которые не являются резидентами в Республике Таджикистан: Прошу учесть то, что денежное вознаграждение, которое вы получите из настоящего Договора будет облагаться налоговыми обязательствами в Республике Таджикистан ; но Заказчик должен уплачивать непосредственно или возмещать 
 налоги, пошлины, взносы, сборы и их наложения в Республике, относящихся к:


(1)
платежи Консультанту в связи с выполнением настоящего задания;

(2)     оборудование, материалы и товары, привезенные в Республику Таджикистан в целях осуществления изучения, при условии, что они будут переданы Заказчику

14.
Мы будем благодарны, если вы сообщите нам по факсу или электронной почте:


(1)
Ваше подтверждение получения данного письма-приглашения; и


(2)
Будете ли вы подавать предложение.


С уважением,

                                                                                                                  (                    )

Приложения:
Приложение 1.
Техническое задание.

Приложение 2.
Дополнительная информация для Консультанта.

Приложение 3.
Проект договора.

Приложение  1

                                         К  стандартной тендерной документации
Отбор консультационных услуг                                                               
                                                               От 4 января 2008 года за №3      

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Техническое задание должно включать следующее:

1. Общая информация ___________________________________________________

(данный пункт используется в случаях, когда в договоре необходимо отразить общую ситуацию в регионе, где будут предоставляться услуги). 

2. Цели и задачи ________________________________________________________
(данный пункт должен давать описание предварительно определенных целей и задач. И он должен как минимум описывать основную цель предлагаемых мероприятий и ожидаемые основные результаты работы. При подготовке этого пункта необходима ясность, краткость и точность).

3. Объем услуг описанный в техническом задании должен соответствовать имеющимся ресурсам;

(В техническом задании должны быть четко определены цели, задачи и объем задания и предоставлена справочная информация(исследования поведенный на данный момент и базовые данные) чтобы облегчить консультантам подготовку предложений. 

Если цель заключается в передаче знаний или проведении подготовки кадров, это должно быть указано отдельно наряду с подробной информацией о количестве сотрудников, которые должны пройти обучение, чтобы консультанты смогли оценить необходимый объем услуг. 

В техническом задании должны быть перечислены услуги и исследования , необходимые для выполнения задания, предполагаемые итоговые документы, а также должны быть четко определены обязанности закупающей организации и консультантов.) 

4. Графики и требования по предоставлению отчетов_________________________

(данный пункт должен содержать описание требований по предоставлению отчетов и график в соответствии, с которым они должны предоставляться).

5.
Данные, услуги и средства, предоставляемые заказчиком

6.
Финальные результаты (отчеты, чертежи и т.д.), которые потребуются от 



консультанта

7.
Процедура осуществления мониторинга работы Консультанта


Приложение   2                                         

к  стандартной тендерной документации
Отбор консультационных услуг                                                               
                                                               от 4 января 2008 года за №3      


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ КОНСУЛЬТАНТОВ
Предложения
1.
В конверте письма на Подачу Предложения Консультанты должны представить техническое и финансовое предложения в четко маркированном, отдельном, запечатанном конвертах (с пометкой техническое или финансовое предложение). Предложения должны включать в себя нижеследующую информацию:

(a) Технические предложения

1. Описание организации фирмы консультанта

2. Описание последнего опыта по заданиям/проектам аналогичного характера, выполненные в течение последних трех лет в формате Ф2, где дается описание знаний вашей фирмы относительно требований по проекту и понимания задач, указанных в объеме работы. Задания, завершенные индивидуальными экспертами, работающими независимо или через другие фирмы, не должны быть заявлены в виде опыта вашей фирмы. Сведения о текущих заданиях фирмы должны быть также представлены.

3. Резюме ключевого персонала Консультанта . 


4. Любые комментарии или предложения Консультанта относительно Технического задания (ТЗ), включая комментарии, если таковые имеются, по данные, услугам и средства, которые предоставляются [Заказчиком] [Клиентом].

5. Описание способа, при котором Консультант будет планировать                              выполнение работы, для каждого задания отдельно. План работы, расписание в Форме Ф-4, подход или методология, предлагаемые для выполнения требуемой работы, персонал, которые предназначен для каждого задания, и человеко-месяцы.

6. Комментарии Консультанта, если имеются, по данным, услугам и средствам, которые предоставляются [....вставьте имя Заказчика] указанного в Техническом задании (ТЗ).


(б)
Финансовые предложения


Финансовые предложения должны быть представлены в виде [краткого изложения оценки Договора в Форме Ф – 5].

Иностранные затраты могут быть выражены в [указать валюту] и сопровождаться подтверждающими документами для обоснования  предстоящих затрат. Местные затраты должны быть выражены в местной валюте. Представленные затраты должны включать разбивку ежемесячной ставки оплаты труда для каждого предназначенного специалиста и общей разбивки мелких расходов (такие как международная поездка, суточные и подготовка отчета, и т.д.). [В случае договоров с фиксированной выплатой, такие сведения о ценообразовании требуются в целях установления цены за дополнительную работу.]

Исполняющий орган оставляет за собой право провести аудит, в течение и после предоставления услуг, бухгалтерской документации отобранной фирмы относительно времени и расходов, относящихся к услугам, включая бухгалтерские документы, которые бы дали возможность провести проверку разбивки расценок и затрат, имеющих отношение к проекту.

2.
Две копии предложений должны быть представлены по адресу, указанному в пункте (4) Письма-приглашения.

3.
Оценка предложений
Предложения будут оцениваться в  два этапа, начиная с оценки технических предложений и распределения баллов за данные по качеству и заканчивая упорядочением технических предложений. Только потом будут вскрыты финансовые предложения, и только те консультанты, чьи технические предложения набрали балл, по крайней мере [   ] (80 максимальный балл) баллов при оценке технического предложения. [Консультантам будет дана возможность присутствовать на вскрытии финансовых предложений.]

Технические предложения оцениваются, и баллы присуждаются исходя из нижеследующего:

1. Общий опыт фирмы требуемых областях, образующих часть всего задания, с конкретным указанием опыта в Республике Таджикистан или в аналогичных контекстах ([ … ] баллов).

2. Адекватность и качество предлагаемого рабочего плана, а также подход и методология, предлагаемая для выполнения ТЗ ([ … ] баллов).

3. Квалификация и  опыт  основного персонала, предлагаемого для выполнения задания. ([ … ] баллов).

Резюме (CV) для всего персонала консультанта, предлагаемого для выполнения задания должно быть в составе предложения. Каждый член команды должен оцениваться на основе нижеследующего и средних баллов, оцененных в случае целой команды:

(i) академические и профессиональные квалификация ([ … ] баллов);

(ii) соответствие заданию ([ … ] баллов); и

(iii) опыт (и язык, где это необходимо) в стране выполнения задания или аналогичное ([ … ] баллов).

Предложение может рассматриваться как не отвечающее, если любой из выше требуемых пунктов, которые необходимы для оценки, не указаны Консультант. 

Для оценки предложения, цены должны быть переведены в единую валюту, с использованием курсов продажи (обмена) для валют по курсу Национального Банка Республики Таджикистан (НБТ)на день вскрытия финансовых предложений. Окончательная оценка Консультантов должна проводиться на основе удельного веса в размере восьмидесяти [80] процентов за технические баллы и двадцать [20]
 процентов за финансовые предложения. Фирма, получившая наиболее высокий  балл  при оценке на основе удельного веса, будет отобрана и приглашена для проведения переговоров по договору.

4.
Переговоры по договору
Целью переговоров является достижение договоренности по всем вопросам с консультантом и подготовки проекта договора. Переговоры должны включать техническое задание и объем предлагаемых услуг, предоставляемые материалы, промежуточные отчеты, средства, которые предоставляются Закупающей организацией, а также финансовое предложение.

Отобрав фирму с учетом оценки предложных специалистов, Заказчик ведет переговоры по договору,  с учетом использования указанных в предложении специалистов. Если установлено, что  персонал прилагается в предложении без подтверждения его наличия, данная фирма может быть дисквалифицирована. Любой предложенный кандидат для замены должен иметь эквивалентную или лучшую квалификацию и опыт по сравнению с первоначальным кандидатом 

Консультанты должны учесть то, что договор будет заключен с [ … вставьте имя Заказчика]. Выплаты Консультанту будут производиться в соответствии с согласованным ориентировочным графиком, заверяющим Консультантов о регулярных вкладах в местной или иностранной валюте, по мере выполнения работы, как запланировано и счет -фактуры с соответствующими подтверждающими документами своевременно представляются на утверждение.

5.
Рассмотрение отчетов
Заказчик назначает координатора, который будет рассматривать все отчеты ______________  [ … вставьте название соответствующего Отдела или Ф.И.О. сотрудника] (начало, ход, промежуточная стадия и финальный проект) и предлагать любые модификации/изменения, которые считают необходимыми в течение 15 дней со дня получения.


ФОРМА № Ф-1
От


Кому

———

———

———

———

Г-н/Г-жа:


Консультационные услуги для [ ... вставьте имя Заказчика] в отношении [ … вставьте название задания]

Мы, [ … вставьте имя Консультанта], настоящим прилагаем Техническое и Финансовое Предложение для отбора в качестве консультанта для выполнения [ … вставьте название задания].


Мы обязуемся, что при конкуренции за (а также, в случае присуждения нам договора, при выполнении) вышеназванного Договора, мы будет строго соблюдать действующее законодательство в Республике Таджикистан.





С уважением,




Подпись: 
—————




Ф.И.О.
—————




и адрес:
—————


ФОРМА Ф-2

Основная работа в течение последних десяти лет, которая наилучшим образом демонстрирует квалификацию
Нижеследующие сведения должны быть предоставлены по каждому запросу проекта в ниже указанной форме.
	Название задания :


	Страна:

	Местонахождение Заказчика

	Предоставляемые сотрудники
Количество сотрудников


	ФИО, адрес, телефон, факс и электронная почта заказчика:


	Количество человеко-месяцев

	Дата начала
(месяц/год)


	Дата завершения:

(месяц/год)
	Ориентировочная стоимость услуг

	Наименование филиала (лов), если таковые имеются:


	Количество человеко-месяцев сотрудников, предоставляемых филиалом :



	Задействованный старший персонал и выполненные функции:



	Подробное описание предоставляемых услуг:




Название Фирмы:_______________________

ФОРМА Ф-3
Форма Резюме (CV) для Ключевого Персонала Консультанта

(одна форма Резюме должна заполняться для каждого назначаемого члена команды)

1. ФИО Консультанта: 

2. Профессия: 

3. Дата рождения: 

4. Гражданство: 

5. Функция, назначенная в команде Консультанта: ____________________________________________

6. Основная квалификация:

[Опишите опыт и подготовку, наиболее относящуюся к задачам по заданию. Опишите степень ответственности, имевшейся по соответствующим предыдущим заданиям и укажите даты и местонахождения. Используйте около половины страницы.]

7. Образование:

[Резюмируйте образование штатного сотрудника в колледже/университете и другом специализированном учреждении, указывая названия учебных заведений, даты посещения, и полученные степени. Используйте около одной четверти страницы.]

8. Стаж работы:

[Начиная с настоящей должности, перечислите в обратном порядке, каждую занимаемую вами должность. Перечислите все должности, занимаемые сотрудником с момента окончания ВУЗа, указывая даты, названия организаций-нанимателей, названия занимаемых должностей, и местонахождения выполнения заданий. Относительно опыта за последние десять лет, также укажите виды выполненных работ и рекомендации клиентов, где это необходимо. Используйте около двух страниц.]

9. Языки:

[Для каждого языка, укажите уровень владения: отлично, хорошо, удовлетворительно, или плохо; говорю, читаю, и пишу]

10. Подтверждение:

Я, нижеподписавшийся, подтверждаю что, данные сведения правильно описывают меня, мою квалификацию и мой опыт.

11. Прочие обучения_________________________________________________________
[Указать значимое обучение с момента получения степени в пункте 7 образование]

Дата:  

[Подпись Консультанта]
День/Месяц/Год
ФИО Консультанта:______________________________________

Форма Тех-4.
График Работы Специалистов14
	N°
	Имя Сотрудника
	Загруженность персонала (в форме графика работ)2
	Общая загруженность в человеко-днях

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	n
	Главный офис
	На местах3
	Итого

	Иностранный персонал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	[Штаб-квартира]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[На местах]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Промежуточный итог
	
	
	

	Местный  персонал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	[Штаб-квартира]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	[На местах]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Промежуточный итог
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Итог
	
	
	


1
Для Специалистов указывается индивидуальная загруженность; для Вспомогательного Персонала загруженность указывается по категориям (например: чертежники, служащие офиса, и т.д.).

2
Месяцы отсчитываются с момента начала задания. Загруженность каждого сотрудника указывается отдельно для работы в штаб-квартире и работы на местах.

3
Работа на местах означает работу, проводимую за пределами штаб-квартиры Консультанта.

                       Полная загруженность

                       Частичная загруженность

Форма Тех-8.
План Работ

	N°
	Вид деятельности1
	Месяцы2

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	N

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1
Укажите все основные виды деятельности для данного задания, включая представление отчетов (например: первоначальный, промежуточный и окончательный отчеты), и другие контрольное время такие, как одобрения Заказчика. Для заданий, разбитых на этапы, указать виды деятельности, представление отчетов и контрольное время отдельно для каждого этапа.

2
Продолжительность видов деятельности должна быть указана в виде графика работ.


ФОРМА Ф-5


Смета расходов на Услуги
Вознаграждение
Ключевой персонал

Консультанта 

ФИО                       Ежедневная (ежемесячная) ставка  Рабочие дни  Общая стоимость



   
                  (в валюте)
                           (Месяцы)            (в валюте)



               (валюта)(местная)

                   (иностранная)(местная)

--------------------
--------------------------
 ----------------

------------

_____________           _________________
____________

_________





Промежуточный итог (Вознаграждение)
____________


Мелкие расходы 2:



а) Суточные3:
Стоимость
                    Питание   Итого         Дни


                


комнаты
________       _____      ____       _______


б) Стоимость авиабилета:




________



в) Разные фиксированные расходы                 ____________  _____________
                                                                                                              (в иностранной ) (местной валюте)


Промежуточный итог (расходы в наличном выражении)
                      
                                                          





                     ___________  _____________
 





                    (в иностранной) (местной валюте)

                
Оплата непредвиденных расходов:



________






Общая оценка:
___________  _____________







(в иностранной) (местной валюте)


Приложение 3
к  стандартной тендерной документации

Отбор консультационных услуг                                                               
                                                               от 4 января 2008 года за №3      

ТИПОВОЙ ДОГОВОР НА КОНСУЛЬТАЦИОННЫЕ УСЛУГИ

ЗАДАНИЯ ПОВРЕМЕННОЙ ОПЛАТОЙ

ДОГОВОР

НАСТОЯЩИЙ ДОГОВОР (“Договор”) заключен [укажите начальную дату задания, или дату подписания, если отличается от даты начала], между [укажите наименование Заказчика] (“Заказчик”) зарегистрированного по адресу [укажите адрес Заказчика], и [укажите наименование Консультанта] (“Консультант”)    находиться по адресу [укажите адрес Консультанта].
СТОРОНЫ настоящим соглашаются о нижеследующем:

	1.
Услуги
	(1)
Консультант выполнит услуги, которое является неотъемлемой частью данного Договора (“Услуги”).

(2)
Консультант представит отчеты, перечисленные в Приложении Б, “Обязательства Консультанта по отчетности,” в сроки, указанные в этом Приложении, а также предоставит персонал, перечисленный в Приложении В, “Смета расходов на услуги, Список персонала и тарифная сетка” для выполнения Услуг.

	2.
Срок
	Консультант выполнит Услуги в течение периода, который начинается __________________[укажите дату начала] и продолжается вплоть до ___________________[укажите дату завершения] или в любой другой период, который может быть впоследствии согласован сторонами в письменном виде.

	3.
Оплата
	A.
Предельная сумма

За Услуги, Заказчик заплатит Консультанту сумму, не превышающую предельную сумму [укажите сумму]. Данная сумма была установлена, исходя из понимания того, что она включит все издержки и прибыли Консультанта, а также все налоговые обязательства, которые могут быть возложены на Консультанта. Платежи, производимые по данному Договору, включают вознаграждение, определяемое в соответствии с подпунктом Б ниже, а также возмещаемые расходы согласно подпункту В ниже.
Б.
Вознаграждение

Заказчик заплатит Консультанту за предоставленные услуги по тарифу(ам), устанавливаемому из расчета за проработанный чел/месяц 1 (или проработанный день или проработанный час, исходя из того, что максимальная продолжительность рабочего дня составляет восемь часов) на основе согласованных ставок, указанных в Приложении В, “ Смета расходов на услуги, Список персонала и тарифная сетка.”

В.
Возмещаемые расходы

Заказчик оплатит Консультанту возмещаемые расходы, которые включат и ограничатся следующими положениями:

(1)
обычные и стандартные расходы за официальные поездки, гостиничные расходы, плата за пользование телефоном и распечатку материалов; официальные транспортные расходы возмещаются по тарифам ниже эконом класса и должны быть утверждены координатором Заказчика;
(2)
другие подобные расходы, предварительно одобренные координатором Заказчика.2
Г.
Условия оплаты


Оплата будет производиться в [укажите валюту] не позднее, чем через 30 дней после того, как Координатору, указанному в пункте 4, будут предоставлены счета в двух экземплярах.

	4.
Руководство Проектом
	A.
Координатор

Заказчик назначает Г-на/Г-жу [укажите имя], в качестве Координатора Заказчика; Координатор отвечает за координацию деятельности по настоящему Договору, за получение и утверждение счетов к оплате, а также за получение представляемых Заказчику материалов.

Б.
Табель

В период работы по настоящему Договору привлеченных Консультантом и предоставляющих услуги в рамках настоящего Договора, может потребоваться заполнение табеля или любого другого документа в соответствии с указаниями Координатора Проекта для подсчета затраченного ими времени и израсходованных средств.
В.
Отчетность и финансовая документация

Консультант аккуратно и систематически ведет финансовую документацию и отчетность по предоставляемым Услугам, где четко отражает все расходы и издержки. Заказчик сохраняет за собой право на проведение аудита или назначение солидной бухгалтерской фирмы для проведения проверки учетной документации, касающейся сумм, затребованных Консультантом по настоящему Договору в период действия Договора или в течение любого периода его продления, а также в течение трех месяцев после истечения срока его действия.

	5. Стандарты на 
выполняемые услуги
	Консультант обязуется выполнить Услуги на самом высоком уровне профессионализма, этических и моральных норм. Консультант оперативно заменит всех привлеченных по этому Договору сотрудников, которых Заказчик оценивает неудовлетворительно.

	6.Конфиденциальность
	Во время действия настоящего Договора и в течение двух лет после его истечения Консультант не будет, без предварительного письменного согласия Заказчика, разглашать какую-либо информацию, являющуюся собственностью или представляющую собой конфиденциальные данные, относящуюся к Услугам, настоящему Договору или же предпринимательской деятельности или операциям Заказчика.

	7.
Права собственности на материал
	Все исследования, отчеты и другой материал, графики, программное обеспечение и прочие документы, подготовленные Консультантом для Заказчика в рамках Договора, принадлежат Заказчику и остаются в его собственности. Консультант может сохранить копию такой документации и программное обеспечение.

	8.
Неучастие Консультанта в определенных видах деятельности


	Консультант соглашается, что в течение срока действия настоящего Договора и после прекращения такого действия, Консультант и любая организация, находящаяся в ведомственном подчинении Консультанта, не будет иметь право на поставку товаров, работ или услуг (за исключением Услуг и их продолжения) по любому проекту, вытекающему из Услуг или тесно связанных с ними.

	9.
Страхование
	Консультант будет отвечать за осуществление любого необходимого страхового обеспечения.

	10.
Переуступка обязательств
	Консультант не должен переуступать обязательства по Договору или субДоговору, или любой его части без предварительного письменного согласия Заказчика.

	11. Регулирующее право и язык Договора


	Договор регулируется законодательством Республики Таджикистан, а языком Договора является [укажите язык].

	12.Урегулирование разногласий
	Все разногласия, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, подлежат разрешению   в Суде общей юрисдикции в соответствии с законодательством  Республики Таджикистан.



ЗА ЗАКАЗЧИКА
ЗА КОНСУЛЬТАНТА

Подписано ____________________
Подписано ____________________


Должность: ___________________
Должность: ____________________

Список Приложений
Приложение А:
Техническое задание и объем услуг

Приложение Б:
Обязательства Консультанта по отчетности

Приложение В:
Смета расходов на Услуги, Список персонала и Тарифная сетка

Приложение А

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

1. Общая информация ___________________________________________________

(Данный пункт используется в случаях, когда в договоре необходимо отразить общую ситуацию в регионе, где будут предоставляться услуги). 

2. Цели и задачи ________________________________________________________

(Данный пункт должен давать описание предварительно определенных целей и задач. И он должен как минимум описывать основную цель предлагаемых мероприятий и ожидаемые основные результаты работы. При подготовке этого пункта необходима ясность, краткость и точность).

3. Объем услуг описанный в техническом задании должен соответствовать имеющимся ресурсам;

(В техническом задании должны быть четко определены цели, задачи и объем задания и предоставлена справочная информация(исследования поведенный на данный момент и базовые данные) чтобы облегчить консультантам подготовку предложений. 

Если цель заключается в передаче знаний или проведении подготовки кадров, это должно быть указано отдельно наряду с подробной информацией о количестве сотрудников, которые должны пройти обучение, чтобы консультанты смогли оценить необходимый объем услуг. 

В техническом задании должны быть перечислены услуги и исследования , необходимые для выполнения задания, предполагаемые итоговые документы, а также должны быть четко определены обязанности закупающей организации и консультантов.) 

4. Графики и требования по предоставлению отчетов_________________________

(Данный пункт должен содержать описание требований по предоставлению отчетов и график в соответствии, с которым они должны предоставляться).

Приложение В

Смета расходов на услуги, Список персонала и тарифная сетка

(1)
Вознаграждение Персонала
	
	ФИО
	Ставка

(в месяц/день/ час в валюте)
	Затраченное время 

(количество месяцев/дней/часов)
	Итог
(валюта)
(иностранная) (местная)

	(а) Руководитель группы
	
	
	
	

	(б)
	
	
	
	

	(в)
	
	
	
	

	
	
	
	
	Промежуточный итог (1)

(в иностранной валюте) 

(местной валюте)


(2)
Возмещаемые расходы6
	
	Ставка
	Дни
	Итог

	(а)
Международные поездки
	
	
	

	(б)
Транспортные расходы внутри страны
	
	
	

	(в)
Суточные
	
	
	

	
	
	
	Промежуточный итог (2)

(в иностранной валюте) 

(местной валюте)


ОБЩАЯ СТОИМОСТЬ (в иностранной) ________ (в местной валюте)  __________
Непредвиденные фактические расходы7 (в иностранной) ______ (в местной валюте) ________.
ПРЕДЕЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ДОГОВОРА (в иностранной) ______ (в местной валюте) ________

ТИПОВОЙ ДОГОВОР НА КОНСУЛЬТАЦИОННЫЕ УСЛУГИ

С ФИКСИРОВАННОЙ ОПЛАТОЙ

ДОГОВОР
НАСТОЯЩИЙ ДОГОВОР (“Договор”) заключен [укажите начальную дату задания, или дату подписания, если отличается от даты начала], между [укажите наименование Заказчика] (“Заказчик”) зарегистрированного по адресу [укажите адрес Заказчика], и [укажите наименование Консультанта] (“Консультант”) штаб-квартира которого находиться по адресу [укажите адрес Консультанта].
СТОРОНЫ настоящим соглашаются о нижеследующем:
	1.
Услуги
	(1)
Консультант выполнит услуги,  “Техническое задание и объем Услуг” которое является неотъемлемой частью данного Договора (“Услуги”).

(2)
Консультант должен предоставить персонал, перечисленный в Приложении Б, “Персонал Консультанта” для выполнения Услуг.

(3)
Консультант должен представить Заказчику отчеты по форме и в сроки, указанные в Приложении В, “Обязательства Консультанта по отчетности”.

	2.
Срок
	Консультант должен выполнить Услуги в течение периода, который начинается [укажите дату начала] и продолжается вплоть до [укажите дату завершения], или в любой другой период, который может быть впоследствии согласован сторонами в письменном виде.

	3.
Оплата
	A.
Предельная сумма

За Услуги,  Заказчик заплатит Консультанту сумму, не превышающую [укажите сумму]. Данная сумма была установлена, исходя из понимания того, что она включит все издержки и прибыли Консультанта, а также все налоговые обязательства, которые могут быть возложены на Консультанта.
Б.
График платежей

График платежей приведен ниже:1

[вставить сумму и валюту] при получении Заказчиком копии данного Договора, подписанного Консультантом;


[вставить сумму и валюту] при получении Заказчиком черновика отчета, приемлемого для Заказчика; и


[вставить сумму и валюту] при получении Заказчиком заключительного отчета, приемлемого для Заказчика.


[вставить сумму и валюту] Итог

В.
Условия оплаты

Оплата должна производиться в [укажите валюту], не позднее, чем через 30 дней после того, как Координатору, указанному в пункте 4, будут предоставлены счета в двух экземплярах.

	4.
Руководство Проектом
	A.
Координатор.


Заказчик назначает Г-на/Г-жу [укажите имя] в качестве Координатора Заказчика; Координатор будет отвечать за координацию деятельности по настоящему Договору, за получение и утверждение Заказчиком отчетов и других предоставляемых материалов, а также за получение и утверждение счетов к оплате.

Б.
Отчеты.


Отчеты, перечисленные в Приложении В, “Обязательства Консультанта по отчетности” должны быть представлены в течение срока выполнения задания и послужат основой для выплат, которые должны быть произведены согласно пункту

	5.
Стандарты на выполняемые услуги
	Консультант обязуется выполнить Услуги на самом высоком уровне профессионализма, этических и моральных норм. Консультант оперативно заменит всех привлеченных по этому Договору сотрудников, которых Заказчик оценивает неудовлетворительно.

	6. Конфиденциальность
	Во время действия настоящего Договора и в течение двух лет после его истечения Консультант не будет, без предварительного письменного согласия Заказчика, разглашать какую-либо информацию, являющуюся собственностью или представляющую собой конфиденциальные данные и относящуюся к Услугам, настоящему Договору или же предпринимательской деятельности и операциям Заказчика.

	7.
Права собственности на материал
	Все исследования, отчеты и другой материал, графики, программное обеспечение и прочие документы, подготовленные Консультантом для Заказчика в рамках Договора, принадлежат Заказчику и остаются в его собственности. Консультант может сохранить копию такой документации и программное обеспечение.

	8.
Неучастие Консультанта в определенных видах деятельности
	Консультант соглашается, что в течение срока действия настоящего Договора и после прекращения такого действия, Консультант и любая организация, находящаяся в ведомственном подчинении Консультанта, не будет иметь право на поставку товаров, работ или услуг (за исключением Услуг и их продолжения) по любому проекту, вытекающему из Услуг или тесно связанных с ними.

	9. Страхование
	Консультант будет отвечать за осуществление любого необходимого страхового обеспечения.

	10.
Переуступка обязательств
	Консультант не должен переуступать обязательства по настоящему Договору или субДоговору, или любой его части без предварительного письменного согласия Заказчика.

	11.
Регулирующее право и язык Договора
	Договор регулируется законодательством  Республики Таджикистан, а языком Договора является [укажите язык]

	12. Урегулирование разногласий
	Все разногласия, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, подлежат разрешению   в Суде общей юрисдикции в соответствии с законодательством Республики Таджикистан.



ЗА ЗАКАЗЧИКА



ЗА КОНСУЛЬТАНТА

Подписано ___________________
Подписано ____________________

Должность: ___________________
Должность: ____________________

Список Приложений
Приложение А: Техническое задание и объем услуг

Приложение Б: Персонал Консультанта

Приложение В: Обязательства Консультанта по отчетности
  1Убрать один вариант





� Убрать текст в скобках, в случае договора с повременной оплатой.


� Данный пункт следует убрать в случае договоров с фиксированной выплатой.


� В соответствующих случаях, в частности для предоставления стандартных услуг, удельный вес, предоставленный для баллов за оценку финансового предложения может быть установлен на более высоком уровне.


2 	В договорах с фиксированной выплатой, данные сведения включаются не для ведения переговоров, а для оказания содействия в установлении цен дополнительных работ в состав цены, в договоре с повременной оплатой, включается возмещение на уровне фактических затрат с подтверждающими документами/квитанциями, если не указано иное.


3 	Суточные определяются за каждый календарный день и необязательно должны подтверждаться квитанциями.


1 	Выберите применимую ставку, а остальные удалите.


2 	Отдельные конкретные расходы могут быть дополнительно включены в параграф 3 С в качестве пункта (3).


6 	Включить расходы на международные переезды, переезды внутри страны, суточные, услуги связи, затраты на подготовку отчетных документов, визы, прививки, профилактические медицинские проверки, оплата за грузовые операции, расходы на въезд/выезд, аэропортовые сборы и другие расходы, которые могут понадобиться, связанные с переездами; возмещение на уровне фактических затрат с подтверждающими документами/чеками; исключение составляют суточные (которые неизменны и включают в себя жилье и ______ расходы).


7	От 0 до 15 процентов от общей стоимости; использование непредвиденных расходов требует предварительного одобрения Заказчика.


1 	Изменить с тем, чтобы отразить требующиеся выводы, как описано в Приложении В.
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