Утверждено

Распоряжением Министерства

 экономического развития и торговли
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Стандартные тендерные документы 

на закупку товаров работ или услуг методом запроса котировок 

Запрос котировок 
                                                       2007 год

          Данный  документ разработан на основании пункта 6 статьи 27 Закона  Республики Таджикистан «О государственных закупках товаров, работ и услуг»  и является типовым стандартным тендерным документом.

П Р И К А З  №

«_____»___________200__ г.                                                                       

№ ________

«О проведении закупки путем запроса котировок».

В целях повышения эффективности расходования  средств______________                                                                                               (наименование организации)
руководствуясь ст. 27 Закона  Республики Таджикистан «О государственных закупках товаров, работ и услуг»,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Провести закупку _______________________________________________
                                                                 (наименование закупаемых товаров, работ или услуг)
      методом запроса котировок в срок до ______________________________ 

2. Подразделению по закупкам определить потенциальных  поставщиков (подрядчиков) на закупку _________________________________________
                                                                       (наименование закупаемых товаров, работ или услуг)
и запросить котировки с указанием необходимых затрат.
3. Ответственному секретарю Тендерной комиссии обеспечить выполнение процедур закупки методом запроса котировок.

4. Контроль над исполнением настоящего приказа возлагаю на ___________

     ______________________________.

                        (Ф.И.О., должность)

       Директор                                                                   

П Р И К А З  №__
«_____»___________200__ г.                                                                       

№ ________

«О создании тендерной комиссии».

Руководствуясь ст. 13, 14 Закона Республики Таджикистан «О государственных закупках товаров, работ и услуг»,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Для проведения закупки _________________________________________.

                                                            (указать наименование закупаемых товаров, работ или услуг)

методом запроса котировок создать тендерную комиссию в составе :

Председатель Комиссии: _____________________________________

Зам. Председателя: __________________________________________

Члены Комиссии:  ___________________________________________

Ответственный секретарь:____________________________________

2. Тендерная комиссия осуществлять свои полномочия в пределах компетенции, определенной настоящим Законом.
       Директор                                                                   

Уведомление

о проведении запроса котировок

1. Закупающая организация ______________________________________ 
                                                                 (указывается наименование и адрес закупающей организации) 
настоящим объявляет о проведении процедуры запроса котировок и приглашает юридических лиц и граждан, осуществляющих коммерческую деятельность без образования юридического лица, способных на законных основаниях поставить товар (выполнить работы или оказать услуги) ____________________________________________________________________

                                                        (указать наименование предмета закупки)

 подавать свои предложения для заключения Договора на поставку товаров (выполнение работ или оказание услуг). 

2.  Подробное описание требуемых товаров (работ, услуг) содержится в Документации по запросу котировок, которая предоставляется любому поставщику (подрядчику) по его  запросу в следующем порядке:

______________________________________________________________

                                       (указать адрес, номер кабинета, время, ф.и.о. ответственного лица)

3. Настоящее уведомление не является извещением о проведении торгов и не имеет соответствующих правовых последствий.

4. Если Ваше предложение заинтересует Закупающую организацию, с Вами будет заключен соответствующий Договор.

  Директор

Запрос котировок

Потенциальным поставщикам (подрядчикам) (по списку)

Запрос котировок № _____

 от ________________

Уважаемые господа!

5. Закупающая организация ___________________________________

                                                         (наименование организации и адрес)

проводит процедуру запроса котировок, и в этой связи приглашает юридических лиц и граждан, осуществляющих коммерческую деятельность без образования юридического лица, подавать свои предложения на поставку товаров (выполнение работ или оказание услуг):

	№ п/п
	Наименование предмета закупки
	Требования к закупке
	Ед.    изм
	Кол-во.
	  Место выполн-ения закупки
	 Срок выполн-ения
	Прим

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	


6. Участники должны обеспечить выполнение следующих сопутствующих условий: ______________________________________________

                                                          (указать конкретные условия)

7. Кроме вышеуказанного поставка товаров (выполнение работ или оказание услуг) должны быть выполнены в полном соответствии с требованиями законодательства Республики Таджикистан.

8. Оплата за поставленные товары осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика (подрядчика) ____________________________________________________________________ 

                                                                       (указать способ расчетов)

9. Поставщик (подрядчик) имеет право подать только одно предложение. В случае подачи поставщиком (подрядчиком) нескольких предложений все они будут отклонены без рассмотрения по существу.

10. Предложение должно быть оформлено по форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему запросу котировок и быть действительным не менее чем до  __________________________________.

                                      (указать дату действия предложения)

 Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Республики Таджикистан действовать от лица поставщика (подрядчика) без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). Предложение также должно быть скреплено печатью поставщика (подрядчика).
11. Все цены в предложении должны включать стоимость всех сопутствующих расходов, а также все скидки, предлагаемые поставщиком (подрядчиком).

12. Предложение должно быть подано на _________________________ языке.                                                                                                                       (указать на каком языке)

Все цены должны быть выражены в таджикских сомони.
13. Предложение должно быть подано до ___________________________                                                                                                             

                                                                                              (указать до какого числа)
в следующем порядке:     нарочно в закрытом конверте.

14. Закупающая организация в срок до  ____________________________                                         
                                                                                             (указать до какого числа)
15. определит Победителя. Единственным критерием для определения Победителя является наименьшая цена предложения при условии соответствия самого предложения и предлагаемых дополнительных условий условиям настоящего запроса котировок.

16. В течение двух дней после определения Победителя Закупающая организация уведомит его об этом и подпишет Договор на поставку товаров (выполнение работ или оказание услуг) на условиях настоящего запроса котировок и предложения Победителя.

17. Настоящий запрос котировок не является публичной офертой Закупающей организации. Данная процедура запроса котировок не является процедурой проведения Торгов. Закупающая организация имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса котировок в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед поставщиками (подрядчиками).

С уважением,

	Директор

                                          


Приложение №1 
к стандартной тендерной документации

Запрос котировок 
от 28 декабря 2007 года за №25      

Предложение на поставку товаров (или оказание услуг)

Уважаемые господа!

Получив запрос котировок № ____ от _________________, предлагаем поставку товара (выполнение работ или оказание услуг) на следующих условиях:

	№ п/п
	Наименование предмета закупки
	Требования к закупке
	Ед. изм.
	Кол-во
	Место исполнения
	Срок исполнения
	Цена за единицу
	Общая
Стоимость

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


В цену товара включены все транспортные услуги и налоги изымаемые на территории Республики.  

К настоящему предложению прикладываются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемого нами товара установленным требованиям: ________________________.

Данное предложение  действительно до______________ .

С уважением,

	_______________________________

(должность ответственного лица поставщика (подрядчика)
	_______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

	
	_______________________________

(печать поставщика (подрядчика)


Журнал регистрации запросов на получение закупочной документации

	№ п/п
	Дата
	Основание (письмо вх. №… от …,)
	Наименование Участника запроса котировок, почтовый адрес, телефон и т.д.
	Ф.И.О., получившего Документацию запроса котировок
	Подпись, расшифровка подписи лица, получившего Документацию запроса котировок

	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Примечание – В случае если, Документация запроса котировок предоставлялась Участникам по электронной почте, то два последних столбца исключаются из таблицы. 
Ответственный секретарь Тендерной комиссии:                                                    

Журнал регистрации предложений

	№ п/п
	Дата и время поступления
	Регистрационный номер
	Ф.И.О. представившего Предложение
	Подпись, расшифровка подписи лица, подавшего Предложение

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Ответственный секретарь Тендерной комиссии: ____________________

Расписка о получении предложения 

Дана __________________________в том, что от вышеуказанного лица получено Предложение.

Дата и время получения предложения: ________________________

Предложение зарегистрировано в журнале регистрации Предложений 

за № _______.

Ответственный секретарь Тендерной комиссии: _______________________

П Р О Т О К О Л

заседания Тендерной комиссии  по выбору поставщика (подрядчика)

                                                                                   «   »________________ г.

ПРЕДМЕТ ЗАКУПКИ:

- запрос котировки на поставку Товара (выполнение работ или  на оказание услуг) ______________________________________________________________
                         (указать полное наименование предмета закупки).

Приказ № ____ от _________________ г.

ПРИСУТСТВОВАЛИ:

Председатель Тендерной комиссии: ______________________________

Заместитель Председателя: ______________________________________

Члены: _______________________________________________________

    ________________________________________________________            

Ответственный секретарь: _______________________________________

СЛУШАЛИ:

Ответственного секретаря Тендерной комиссии о результатах анализа и сопоставления окончательных предложений Участников.

ВОПРОСЫ ЗАСЕДАНИЯ:

1. Об одобрении отчета об оценке Предложений:

- изучив поступившие Предложения, предлагается _____________________________ («одобрить» или «отклонить») Отчет об оценке Предложений.

2. О признании Предложений соответствующими условиям Запроса котировок:

- изучив представленные Предложения предлагается признать удовлетворяющими условиям Запроса котировок Предложения следующих участников:

а) 

б)

в)

...

3. О ранжировке Предложений:

В соответствии с критериями и процедурами оценки предлагается   ранжировать Предложения следующим образом:

- первое место: 

- второе место: 

- третье место: 

РЕШИЛИ:

1. Принять к сведению и одобрить отчет об оценке Предложений;

2. Признать, поступившие от ______________________(соответствующими или не соответствующими) условиям Запроса котировок;      

3. Утвердить ранжировку Предложений;

4. Признать Победителем Запроса котировок – _________________________.

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ:

«За» ______ (             ) членов Тендерной комиссии.

«Против» _______(                   ) членов Тендерной комиссии.

«Воздержалось» _______(                       ) членов Тендерной комиссии.

ПОДПИСИ ЧЛЕНОВ ТЕНДЕРНОЙ КОМИССИИ:

Председатель:                                           

Зам. Председателя:                                   

Члены:                                                          

Ответственный секретарь:
Отчет о проведении запроса котировок

1. Основание для проведения запроса котировок
Запрос котировок проводился на основании приказа № ___ от ____________________ года (приложение № 1).

2. Предмет закупки (указывается наименование и характеристика предмета закупки и предполагаемая цена):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Основание выбора способа закупки

Запрос котировок как метод закупки выбран в соответствии с требованиями ст. 27 Закона РТ «О государственных закупках товаров, работ и услуг» в виду сложившегося рынка предмета закупки.

4. Состав Тендерной комиссии по запросу котировок

Тендерная комиссия по запросу котировок создана приказом  № _______ от ____________________ г. (прилагается, приложение № 2) и включает:

Председатель Комиссии: ___________________________________

Зам. Председателя: _________________________________________

Члены Комиссии:  _________________________________________

Ответственный секретарь:__________________________________

5.        Направление письма о запросе котировок

Письмо о запросе котировок было:

- опубликовано в ____________________________________;

                                                                    (указать в каком СМИ) 

- вручено следующим потенциальным поставщикам (подрядчикам): 

А) 

Б)

В)

...

6.       Получение Предложений на запрос котировок

До окончания срока представления Предложений в Закупающую организацию поступило____ предложения (-ий) (приложение № 3).

7. Оценка и сопоставление предложений. Определение победителя

По результатам оценки и сопоставления полученных предложений составлена следующая сравнительная таблица:

	№ п/п
	Наименование поставщика (подрядчика) и его адрес 
	Описание предлагаемых условий выполнения закупки
	Правильность оформления предложения

(соответствует или не 
соответствует)
	Соответствие предлагаемых условий закупки  предъявляемым требованиям

(соответствует или не
соответствует)
	Цена предложения 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Определение Победителя

Тендерная комиссия на своем заседании, проходившем «   » _____________ года, рассмотрела материалы Предложений и приняла решение признать Победителем ______________________________________________ на условиях___________________________________________________________.

                     (указать основные и дополнительные условия предложения)

Решение Тендерной комиссии оформлено соответствующим протоколом заседания комиссии (приложение № 4).

6. Заключение Договора

Между Закупающей организацией и Победителем был подписан соответствующий Договор (приложение № 5).
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